ASSOCIAGAO DAS SECRETARIAS E SECRETARIOS DE MOCAMBIQUE

ASSEMO

Sua Exceléncia

Presidente da FENASSEC
Dra. Maria Bernadete Lira Lieuthier
BRASIL

Nossa ref2 057 /Dir.Exc./11 Maputo, 13 de Julho de 2011

Assunto: XVII Encontro Nacional E II Internacional

Exma Senhora Presidente:

A ASS5EMO - Associagao das Secretarias e Secretarios de Mocambique, vai
realizar de 26 de Setembro a 02 de Outubro de 2011, o XVII Encontro Nacional e
Il Internacional sob o lema “ASSEMO: Aperfeicoando Competéncias e

Habilidades”, a decorrer no Centro Internacional de Conferéncias Joaquim
Chissano.

Objectivo do encontro:

o Apresentar as tendéncias frente ao mercado de trabalho, consciencializar
as secretarias sobre o papel estratégico nas organizacdes:

o Conduzir atitudes como facilitadora, agente de mudancga e de qualidade;
o Viabilizar o desenvolvimento de uma gestdo para resultados;

e Apontar e potenciar as multifuncoes do profissional de secretariado e
assessoria;

o Concretizar a maturidade da carreira assumindo os valores profissionais:

e Transmitir a importancia e a aceitacdo do papel estratégico dos
participantes;

« Promover a troca de experiéncias e networking.

Num mundo competitivo onde as transformagdes influenciam a vida das pessoas,
somente o ser humano fara a diferenga, praticando comportamentos que o
conduzirao ao sucesso profissional, pessoal e organizacional.

Os participantes reflectirao sobre a importancia dos valores individuais, do
trabalho em equipa, as metas que se devem estabelecer na vida pessoal e
profissional, visando adaptarem-se ao estilo de organizacdo moderna e humana.

e

O quadro actual do mercado nao permite que ninguem espere que os factos
acontecam, mas que percebam os motivos que geram resultados e conduzam ao
SUCesso.

Iremos reunir palestrantes nacionais e internacionais que emprestarao ao evento
0 seu saber e experiéncia.

O evento vai proporcionar a actualizagao do conhecimento, informacdo, técnica,
tendo em conta que o papel destes profissionais evoluiu, a ponto de lidarem com
responsabilidades extremamente estrategicas e de gestao.

Este evento e dirigido a profissionais de secretariado, assistentes de direccao,
assistentes administrativos, assessores de Direccao, Secretarias de Relacoes
Publicas, Secretarias Recepcionistas, instituicdes de formacdo profissional,
docentes e coordenadores de cursos de secretariado, assessoria de Direccdo.

Tendo em conta que a ASSEMO tem como objectivo desenvolver, valorizar e
qualificar os profissionais de Secretariado e de Assessoria, para que contribuam
para o desenvolvimento do Pais, e porque a formacdo profissional do capital
humano se reveste de grande importancia para melhorar o desempenho das
Organizagoes, vimos propOr que inscrevam os profissionais para participacdo no
curso, pelo valor de 500USD.

Dados Bancarios para pagamento de inscricdo
ASSEMO EVENTOS

Conta MZM 10 36 99 306

NIBOOO 1000 000 10 36 99 306 57

NUIT: 70 00 63 331

Balcao: Millenium BIM 25 de Setembro

ASSEMO EVENTQOS

Conta USD: 10 37 00 179

NIBOOO 1000 000 10 37 00 179 57
Balcao: Millenium BIM 25 de Setembro
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