
 

UNIVERSIDADE DE PASSO FUNDO 

ESPECIALIZAÇÃO EM ASSESSORIA EXECUTIVA
 
Público-alvo: profissionais graduados que atuem nas áreas de secretariado, assessoria, gestão, administração 
e afins, em organizações públicas e privadas.  

Objetivo Geral: 

Qualificar profissionais voltados ao exercício da assessoria executiva em organizações públicas e privados.  

Inscrições:  Período: de 20/01/2011 a 20 de março de 2011 
Local: Central de atendimento ao aluno ou internet 
Valor: R$40,00 
Documentos necessários: Cópia da Identidade, CPF, Diploma de Graduação, Certidão de 

Nascimento ou Casamento e Curriculum Vitae. 
 

Divulgação dos selecionados: 21/03/2011                Matrícula: 28 a 31 de março de 2011 
 
Início do curso: 01 de abril de 2011   Término do curso: outubro/2012 
 
Funcionamento: encontros quinzenais, nas sextas-feiras (noite) e sábados (manhã) 
 
Disciplinas e corpo docente 

Disciplina CH Professor 
Ciências da assessoria* 30 Ms. Raimundo Nonato Júnior 

(UNICENTRO/PR)
Gestão secretarial com ênfase na gestão do 
conhecimento 

30 Ms. Daniela Giareta Durante (UPF) 

Gestão de equipes 30 Ms. Vera Eloci Estrasulas Daneli  
Assessoria empreendedora 30 Ms. João Paulo Agostini  
Consultoria organizacional 30 Ms. Susana Elisabeth Neumann (UCS) 
Gestão da informação e de documentos 30 Ms. Carmen Moreira Merlo (UPF) 
Espanhol para negócios* 
Business English* 

30 Ms. Gisele Benck de Moraes (UPF) 
Ms.Maria Elisabete Mariano dos Santos (UPF)

Assessoria nas decisões econômicas 30 Dr. Cleide Fátima Moretto (UPF) 
Metodologia da pesquisa 30 Dr. Altair Alberto Fávero (UPF) 
Assessoria em organizações públicas 30 Ms. Sandra Regina Toledo dos Santos (UPF)
Assessoria executiva em negócios 
internacionais 

30 Ms. Leonardo Gehlen (UPF) 

Processos interpessoais e intrapessoais no 
trabalho dos assessores executivos 

30 Dr. Rosani Sgari Szilagi (UPF) 

Trabalho de conclusão 15 Corpo docente
Total 375  
 
* Encontros sexta-feira noite e sábado manhã e tarde, apenas para a disciplina de Ciência da Assessoria. 
*O aluno deverá optar pela disciplina de Espanhol ou de Inglês para negócios. 
 
Investimento:  Turma com 18 parcelas 24 parcelas 
 20 alunos R$295,00 R$221,25  
 
Coordenação: Profa. Ms. Maria Elisabete Mariano dos Santos (mmariano@upf.br)  
 
Informações: Secretaria Júnior (33168436, secretariajunior@upf.br, www.upf.br/secretariado). 

Divisão de pós-graduação (33168372 – divpos@upf.br) 
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