FEDERAQ.&O NACIONAL DAS
SECRETARIAS E SECRETARIOS

X ENCONTRO NACIONAL
DE COORDENADORES E DOCENTES
DE CURSOS DE SECRETARIADO

Data: 17 de margo de 2012

Hordrio: 8h30mn as 17h

Local: Auditdrio Plenario da CNTC (Confederagdo Nacional dos Trabalhadores do Comeércio)
SGAS Av. W5 - Quadra 902 - Bloco “C” —Asa Sul—Brasilia/DF.

INSTRUGAO DE ATIVIDADES

Apresentacdo:

A presente instrucao de atividades visa integrar os envolvidos com o X Encontro Nacional de
Coordenadores e Docentes de Cursos de Secretariado, promovido pela Federagdo Nacional das
Secretdrias e Secretarios — FENASSEC.

A proposta do encontro é reunir todos os envolvidos na formacg3o e qualificacdo de profissionais de
Secretariado, com o objetivo de melhorar o perfil do egresso e garantir sua inser¢do e manutengao
no mercado de trabalho.

Pauta:
Formagdo do Secretario: importancia da adequacdo do Plano Pedagdgico do Curso a
legislacdo (MEC) e as exigéncias do mercado de trabalho.
Construgao de proposta para Nucleo Comum.

Organizacdo das atividades:

8h30mn Integracdo (café e credenciamento)

9h15mn Abertura

9h30mn Palestra: Qualidade da Educagdo Superior
Palestrante: Ana Paula de Siqueira Gaudio- Coordenadora-Geral de Controle de
Qualidade da Educagdo Superior do INEP (a confirmar).

10h30mn Painel 1: Importancia da adequagdo do plano pedagdgico do curso a legislagdo (MEC)
e as exigéncias do mercado de trabalho.

12h00
13h30mn

15h30mn

17h00

Mediadora: Maria Bernadete Lira Lieuthier (Especialista em
Presidente da FENASSEC) -
Painelistas:

Alexandre Miserani de Freitas — Coordenador Geral dos Curso
Universitario Newton Paiva. 9
Abardagem: Formagéo do técnico e do tecnologo em Secretariade.
Efrem de Aguiar Maranh&o — Especialista e pesquisador na drea de ﬁucagﬁo. F 5
Abordagem: formagdo do bacharel em Secretariado Executivo.

Intervalo para almogo

Painel 2: Construcdo de proposta para niicleo comum

Mediadora: Mdrcia Siqueira—Especialista em Gestdo Empresarial, Assessora para Assuntos
Técnicos e Profissionais da Fenassec.

Debatedores:

Prof. Alexandre Gomes Galindo— Coordenador do Curso de Secretariado Executivo da UFAP
Prof2 Chussy Karlla Sousa Antunes— Coordenadora do Curso de Secretariado Executivo da UFPB
Prof. Raimundo Nonato Junior— Docente da Universidade Estadual do Centro-Oeste do Parana
Unicentro/PR.

Plendria: Projeto— Nucleo Comum para Formagao do Secretariade com os participantes do
encontro

Encerramento

Elaborado por: Marcia Cristina Moraes de Siqueira - Assessora Técnico Profissional da FENASSEC

Taxa de Participacio: RS-60,00 (sessenta reais). Depdsito deve ser efetuado na conta corrente
da FENASSEC: CEF, agéncia 0045, ¢/c n? 598-3, operagdo; 003.

Obs: Confirmar presenca até o dia 14 de margo/2012, pelo e-mail: fenassec@fenassec.com.br,
informando nome completo, se docente ou coordenador de curso e @ nome da Instituicdo.



