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DELIBERACOES DO XIII CONSEC - CARTA DE RECIFE

A Diretoria da FENASSEC, do SINSEPE e demais sindicatos filiados, estudantes dos Cursos Técnico e
Superior de Secretariado, profissionais de secretariado atuantes e aposentados, Docentes e Coordenadores dos
Cursos Técnico e Superior de Secretariado e demais participantes do X111 CONSEC - Congresso Nacional de
Secretariado, realizado de 28 a 31 de Agosto de 2002, na cidade de Recife-PE, conscientes que a educagao &,
em todas as suas dimensdes, um grande desafio para a sociedade; que a formacéo e qualificagdo profissional é
responsabilidade conjunta das Instituicfes de Ensino, Entidades Representativas e participacdo individual dos
Integrantes da Categoria Profissional; que a construcdo de uma sociedade mais equilibrada depende da
participacdo de todos os segmentos da sociedade, referendam as deliberagfes a seguir:

RECOMENDACOES AS INSTITUICOES DE ENSINO COM CURSOS DE SECRETARIADO:

1.
2.

3.
4.

11.

12.
13.
14.
15.

16.

Promover estudos para a¢des que venham a diminuir a evasao dos alunos dos cursos de secretariado;
Propiciar aos alunos, no inicio do curso, informagdes concretas sobre a profissdo, utilizando-se para isso da
colaboracao das Entidades de Classe;

Exigir do corpo docente s6lidos conhecimentos sobre a profissdo de secretariado;

Intensificar atividades curriculares e extra-curriculares: oficina préatica, laboratério de idiomas, visitas
técnicas;

Adequar o curriculo e ementa das disciplinas ao perfil atual do profissional de secretariado as necessidades
do mercado de trabalho;

Incluir disciplinas voltadas para: responsabilidade social, terceiro setor, trabalho voluntario, marketing
empresarial, administracdo hospitalar, turismo, comércio exterior;

Promover ac¢Bes, em conjunto com os Centros Académicos e Entidades Representativas, para uma maior
valorizacdo do curso de secretariado;

Promover incentivo aos alunos para o desenvolvimento de trabalhos cientificos.

Promover implantacdo ou maior divulgacéo da “Empresa Junior”;

. Promover Férum de Profissfes nas Instituicbes Educacionais de 2° Grau, divulgando o perfil da profissdo e

suas perspectivas no mercado, a fim de incentivar o ingresso nos cursos de secretariado;

Intensificar no curriculo as disciplinas especificas: técnicas secretariais, arquivo e documentacéo,
informética, idioma estrangeiro, inclusive com a criacéo de Escritério Modelo.

Instituir em todas as Instituicbes a Monografia como instrumento de finalizacdo do curso;

Promover a cria¢do, em todas as Institui¢fes, de Ndcleo de Estagio, para melhor atender o aluno;
Estabelecer parceria com as Entidades de Classe, a fim de integrar o formado no mercado de trabalho;
Estabelecer como perfil desejado do Coordenador do Curso de secretariado: ser da area secretarial, ter
formacdo académica em secretariado, ter amor e comprometimento para com a profissdo, com o profissional
e com o curso, ter maior conhecimento da profissdo e do perfil profissional, possuir Registro Profissional
de Secretariado;

Dar ampla divulgacdo das Resolugcfes do X111 CONSEC aos coordenadores, docentes e alunos do curso de
Secretariado da sua Instituicéo.

RECOMENDACOES AS ENTIDADES REPRESENTATIVAS — Fenassec e Sindicatos

1.
2.
3.

4,

o

Buscar maior reconhecimento e valorizacdo dos cursos e da profissdo de secretariado junto a sociedade;
Promover agOes para que os Docentes de Secretariado conhegam melhor a profisséo de secretariado;
Promover ac¢des que visem a conscientizacdo dos empregadores sobre a necessidade de cumprimento da Lei
de Regulamentacao;

Atuar junto as Comissdes Organizadoras de Concursos Publicos, com o intuito de exigir o cumprimento da
Lei de Regulamentacgdo da profissdo;

Promover mais eventos para a area de educagdo — Institui¢des de Ensino e Estudantes de Secretariado;
Promover acGes que visem o intercdmbio entre as Instituicdes que oferecem o curso de secretariado;
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7. Promover a criacdo de um “Protocolo de Intengdes” a ser firmado entre as DRT, Instituicdes de Ensino e
Entidades Representativas, a fim de efetuar os Registros Profissionais para os formandos de Secretariado,
procedendo a sua entrega na solenidade de formatura;

Buscar a criagdo do Conselho Profissional Direto.

9. Promover intensa divulgacdo das Deliberagcdes do XIII CONSEC as Instituicdes de Ensino que mantém o
curso de secretariado, de ensino médio e superior, docentes e estudantes de secretariado, profissionais de
secretariado, empregadores, imprensa e sociedade em geral, por todos 0s meios ao seu alcance.

10. Intensificar sua atuagdo no mercado, no sentido de coibir toda e qualquer atividade que envolva a profissdo
ou os profissionais e/ou estudantes de secretariado que nédo tenha o credenciamento da Entidade legal de
Representacdo deste segmento — FENASSEC ou Sindicatos Estaduais de Secretariado.

11. Estudar mecanismos para implantar em todo o territorio nacional, para as atividades que ndo foram
promovidas pelas Entidades Representativas e que envolvam o nome da profissdo, dos profissionais ou
estudantes de secretariado, inclusive os cursos de formacdo técnica e superior, de uma “Certificacdo de
Qualidade”, objetivando alavancar parcerias e preservar a Imagem Profissional.

o

RECOMENDACOES AOS ALUNOS DE SECRETARIADO:
1. Maior participacdo nas atividades externas a Instituicdo de Ensino, relacionadas com a profissao;
2. Maior aproximagdo com a Entidade Representativa da Categoria Secretarial.

RECOMENDACOES AOS PROFISSIONAIS DE SECRETARIADO:

1. Regularizacdo imediata da sua atuacdo profissional, através do Registro Profissional;

2. Comprometimento maior com sua profissdo, participando efetivamente das atividades de desenvolvimento
profissional credenciadas pela Entidade Representativa;

3. Maior participacdo para o fortalecimento da Imagem Profissional, dando respaldo a Entidade
Representativa em suas a¢Oes que visem esclarecer a Sociedade sobre a importancia da profisséo;

4. Promover o fortalecimento financeiro da Entidade Representativa, informando ao Departamento de

Pessoal da empresa onde atua sobre o correto Recolhimento do Imposto Sindical dos integrantes da

categoria;

Maior fortalecimento de Representacdo aos Sindicatos, procedendo sua associacdo aos mesmos.

6. Dar ampla divulgacdo das Deliberacdes do XIII CONSEC e de outras informac®es relativas a profissdo de
secretariado aos profissionais de seu relacionamento.

o

MOCOES DE RECONHECIMENTO

1- Ao Ministério de Educacdo pela nomeacdo da Secretaria Barbara Maria Dultra P. Mauricio ao Comité de
Assessoramento do MEC na Area do Conhecimento de Secretariado.

2- A Leida Maria Mordenti Borba Leite de Moraes por seus relevantes trabalhos prestados a categoria
secretarial.

Recife, 31 de agosto de 2002.

Maria Bernadete Lira Lieuthier
Presidente da Federacdo Nacional das Secretéarias e Secretarios
Presidente do Sindicato das Secretarias do Estado de Pernambuco



