CUNGHESSI] NACIONAL DE SECRETARIADD
Secretariado: Empreenﬁ@r fara Crescer!

Ull Férum

Nacional e Il Forum Internacional

de Debates sobre Competéncias Profissionais

Rl Encontro Nacional de Coordenadores
e Docentes dos Cursos de Secretariado

Centro de Euentos e Treinamentas da CNTC

Investimento

Os participantes terao direito de frequentar todas as atividades do XIX CONSEC como:
coquetel de abertura, apresentacao cultural, by by coffee, pasta do evento, anais e
certificado eletronico, mediante 0 pagamento da inscricao.

Ate 30/04/2016 Valor SEM aimogo  Valor COM aimogo
Estudante de Secretariado e Aposentado............cc.ccceeruennnnes R$ 250,00 RS 370,00
Associado em dia, Docente e Coordenador

de Curso de Secretaniado........ccovvceervvmsssssssersessssseneness. R9 500,00 R$ 620,00
N0 2SS0CIAd0S € OULTOS.......eveeereerrireernersesneesernesneensseennennes. RO 100,00 R$ 820,00
Participante EStrangeiro..........cccoevrirmriensnrennsrsenernnesneeeees. U9 550,00 U$ 570,00
De 01/05/2016 até 20/07/2016 Valor SEM simogo _ Valor COM akmogo
Estudante de Secretariado e Aposentado............................. R$ 300,00 R$ 420,00
Associado em dia, Docente e Coordenador

de Curso de Secretaniado.....c.o.cvvvrerirerersecressseessnmsennnennennees. RO 600,00 R$ 720,00
NAO aSSOCIAA0S € OUITOS.....eoeeeeeeeeeereceereseesesessneseeseeeeeeeeee. RO 800,00 R$ 920,00
Participante ESIrangeiro..........ccccvovvevmeeecenscesennmmenenes. U9 550,00 U$ 570,00
Inscrigoes no local

Estudante de Secretariado e Aposentado.... ...R$ 400,00
Associado em dia, Docente e Coordenador de Cursn da Secretanadn ..... R$ 700,00
Nao associados e oulros.... T T YA Dt T T U0, 00
Participante Eslrangelru U$ 550,00

03 a 06 aposto/20

Brasilia - Distrito Federa

CET - Centro de Euentos e Treinamento
SGAS W5 Sul - Quadra 902 - Bloco C - Brasilia/DF

Objetivos

1.Compreender cendrios e tendéncias provaveis do ambiente e saber gerenciar a
situacao;

2.Refletir sobre a relevancia do pensamento sistémico, para gestao de resultados
organizacionais;

3.Elevar o nivel de atuacao do profissional de secretariado;

4.Preparar para enfrentar desafios profissionais dentro das organizagges;

9.5¢r profissional proativo e gerador de resultados:

6.Despertar interesses para inovacao, criatividade e busca por geragdo de valor
agregado a resultados.

7.5er agente de mudanca no exercicio profissional e como cidadao;

8.Estimular que o exercicio profissional esteja pautado por principios €ticos.
9.Realizar intercambio técnico sobre questoes profissionals.

Informacoes Gerais:
1- Prazo limite das inscri¢coes: 20 de julho de 2016.
2- Estudante de Secretaniado, Aposentado, Docente e Coordenador de Curso s6 mediante

comprovacao da condicao.

3- Inscricoes por meio de empenho, em virtude de o pagamento ser efetuado apos
0 evento, sera aplicado o valor da tabela com vencimento em 20/07/2016.

4- Para inscricao por meio de deposito em conta, enviar a Ficha de Inscricao
(www.xixconsec.com.br), juntamente com 0 comprovante de deposito e da
condicdo de estudante de secretariado, aposentado, docente e/ou coordenador de
Curso de Secretariado para o endereco: consec@sisdf.com.br.

5- No caso de desisténcia ou cancelamento, a taxa de inscricdo ndo sera devolvida,
podendo o participante ser substituido por outro até 20/07/2016.

Formas de pagamento: depdsito em Conta Corrente ou Cartao de Crédito (PagSeguro).

Conta Corrente para deposito:

BANCO DO BRASIL | Agéncia: 2882-5 | CC: 29.056-4

Favorecido: Sindicato das Secretarias e dos Secretarios do Distrito Federal - SISDF
CNPJ: 00.580.613/0001-45 - CF/DF: 07.465.751/0001-01

Desconto para Grupos/Empresas:
De 5 a 10 inscrices 5% | De 11 a 20 inscricdes 8% | Acima de 20 inscricoes 10%
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EUNGHESS[I NACIONAL DE SECRETARIADO
Secretariado: Empreemér pﬁm Crescer!

Ull Férum Nacional e Il Férum Internacional
de Debates sobre Competéncias Profissionais

Rl Encontro Macional de Coordenadores
e Docentes dos Cursos de Secretariado

03 3 06 aposto/2016

Brasilia - Distrito Federal

CET - Centro de Euentos e Treinamento
SGAS W5 Sul - Quadra 902 - Bloco C - Brasilia/0F

PROGRAMACADO

03/agosto/2016 - Quarta-feira

10h as 17h - Entrega de credenciais

Xll Encontro Nacional de Coordenadores e Docentes dos Cursos de Secretariado

10h as 12h30 - Mesa Redonda: Qualidade de Formacdo e os Diferenciais Competitivos do Profissional Habilitado
Objetivo do tema: Refletr sobre a defasagem entre o perfil do egresso e as exigéncias das
organizagdes. ldentificar estrategias para minimzar essa defasagem. identificar os diferenciais
compelitivos ca ativdade profissional de secretanado e que estes sejam o foco para formacao.
Membros da Mesa: Representante do MEC; Representante do SRTE;
Gestor de Recursos Humanos.

12h30 as 13h30 - Intervalo para Almogo

13h30 as 17h - Apresentacdo dos Trabalhos Selecionados no Concurso: Qual o diferencial compelitivo da
instituicdo, na formacao do profissional secretério?
Objetivo do concurso: Estimular o compartilhamento de agies de sucesso para o diferencial
compelitivo no mercado de trabalho.
Debates e Integracdo do XIl Encontro

19h as 19h30 - Abertura Oficial do XIX CONSEC

19h30 as 21h - Palestra: Cenario Atual: Busca por Competéncia e Comportamento Etico
Objetivo do tema: Refletir sobre a relevancia do entendimento das novas exigéncias para a
empregabilidade. Propiciar espaco para ampliacdo de horizontes e perspectivas profissionals.
Conscientizar os profissionais sobre a relevancia de solidez de principios e pratica de valores
no dia a dia de trabalho.

21h as 22h - Exposigdo de Obras na Area Secretarial, Visitagdo a Stands e Coquetel.

04/agosto/2016 - Quinta-feira

09h as 10h - Abertura dos trabalhos e Apresentagdo das Delegacbes
Coordenagdio: Mestre de Cerimdnia

09h as 17h - Exposigio dos Trabalhos na Categoria Poster e Visita aos Stands

10h as 11h - Palestra - Importancia da Vitalidade Empreendedora da Organizagdo
Objetivo do tema: Refletir sobre o papel do profissional de secretaniado como agente de manutencao
da vitaidade empreendedora da organizagdo, Compreender como o desempenho profissional agrega
valor ao desenvolvimento de novos negdcios. Saber identificar oportunidades e transforma-las em
negocios lucrativos.
Coordenacdo de Mesa: Representante da Fenassec.

11h as 12h - Palestra - Lideranga de Atuacao e de Carreira: A Consirugao de um Percurso de Sucesso
Objetivo do tema: Conscientizar o profissional de secretariado sobre a relevancia de secrelariar lideres
de equipes e de negicios. Assamilar conceitos e tecnicas para enfrentar desafios de ser agente
integrador de stakeholders. Saber planejar seu plano de desenvolvimento profissional.
Coordenacao de Mesa: Representante da Fenassec.

12h as 14h - Intervalo para Almoco.

14h as 16h - Painel - Assédio, Poder ou Autoridade?
Objetivo do tema: Explorar e caraclenzar atitudes geradoras de assédio e outras formas de
constrangimentos no ambiente de trabalho. Onentar para identificacao de atitudes e indicios de situagbes
de assédio e como superar obstaculos 2 essa realidade. Refletir sobre condigdes de trabalho do
secretariado @ oportunidades da geracdo da situacao de assédio.
Painelistas: Psicologo especialista em comportamento organizacional e com vivéncia em casos de
assédios, Advogado e Juiza do Trabalho.
Coordenacdo de Mesa: Representante da Fenassec.

16h as 17h - Palestra - Inovagéo: Desafio Para Crescer
Objetivo do tema: Abrr a mente para novos conceitos sobre criativdade e inovacdo. Desenvolver
habibdades para encontrar novas saldas para siuagdes e problemas rotineiros. Refletir sobre novas
perspectivas para atuacio. Despertar para novas oportunidades e formas de trabalho.
Coordenacao de Mesa: Representante da Fenassec.

17h as 18h30 - Trabalhos Cientificos
Apresentagdo dos Trés Artigos Classificados.
Premiacao dos Trabalhos Cientificos, nas modalidades Artigo e Posteres.

18h30 as 19h - Networking e visita aos stands.

05/agosto/2016 - Sexta-feira

08h30 as 09h - Abertura dos Trabalhos
Dinamicas de grupo.

09h as 11h - VI Forum Nacional e Il Internacional de Debates sobre Competéncias Profissionais -
Sustentabllidade da Profissdo de Secretariado
Painel: Representatividade e Relevancia da Profissio de Secretariado
Objetivo do tema: Refielir sobre a esirulura e organizaco da categoria. Entender 0s deveres e diredos
do profissional. Conscientizar os profissionals sobre as responsabilidades dessa alividade para 2
socedade em geral,
Coordenacdo de Mesa: Representante da Fenassec,

11h as 12h - Palestra: Pilares de Sustentabilidade da Profissdo de Secretariado
Objetivo do tema: Refielir sobre as competéncias profissionais que contnburdo para solidificacdo da
identidade, fortaleamento e conbnuidade da profissao. Compreender o pape! de co-geslor de processos
e de relacionamentos nas organizagdes publicas e privadas Conscientzar o profissional de secretanado
sobre a relevancia de secretanar lideres de equipes e de negocios.
Coordenacdo de Mesa: Representante da Fenassec.

12h as 14h - |nienvalo para Aimogo.

14h as 16h - Pratica Orientada - Grupos de Trabalho
Tema para Discussdo: Diferenciais Competitivos do Secretariado
Objetivo do tema: identificar alribuicdes essencias e complementares para eficacia da secretaria nas
organzaches. Apresentar competéncias diferenciadas para aluacao profissional de excelénca
Enumerar indicadores de desempenho que conlribuem para resultados organizacionals.
Composicdo do Grupo de Trabalho: Participantes do VIl Forum, com afinidade de atuacao,
Coordenagdo: Assessonia Tecrico e Profissional da Fenassec.

16h as 17h30 - Painel: Diferenciais Competitivos do Secretariado
Objetivo do tema: ldentficar atribuigdes essencias e complementares para eficacia da secretana nas
organzaches. Apresentar compeléncias diferenciadas para aluatao profissional de exceléncia. Enumerar
indicadores de desempenho que contnbuem para resullados organizacionas.
Painelistas: Representante de Grupo de Trabalho,

17h30 as 18h30 - Networking e visita aos stands,

06/agosto/2016 - Sabado

08h30 as 09h - Abertura dos Trabalhos
Dindmicas de grupo.

09h as 10h30 - Mesa de Redonda: Conselho de Secretariado: Disciplina e Valorizag3o Profissional

Objetivo do lema: Discutir questSes relativas a auto-reguamentacdo e fiscalizacao do exercicio reguiar
da profissdo de secretanado, visto a relevanca desse espaqo ocupacional para a socedade! A profissdo
@ imprescindivel para todo e qualquer niideo gestor.
Membros da Mesa: Representantes do Ministéno do Trabalho e Prewidéncia Soaal, Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestao, Presidéncia da RepUblca e Junista.
Coordenacdo: Presidéncia da Fenassec.

10h30 as 11h30 - Palestra: Empreender para Crescer
Objetivo do tema: Despertar 0 espinto empreendedor, para ransformar sonhos em melas, por meio da
ideniificacao de oporiunidades ou inovagao na atuaco, conduzindo a definicao de déerencials compedifivos.
Conirbuir para o autoconhecimento e explorag3o de perfil empreendedor.

11h30 as 12h - Apresentacdo da Sede do XX CONSEC
Encerramento

Confira a programacdo completa e palestrantes no site: www.xixconsec.com.br
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